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A BALASSI"BALINT GIMNAZIUM
BELSO SZABALYZATA

a tanuloi kérelmek beadasanak és
elbiralasanak rendjérol



1. A szabalyzat célja és hatalya

Jelen szabalyzat célja a tanuloi kérelmek benyujtasanak, nyilvantartasanak és elbiralasanak
egyseges rendjének meghatarozasa a Balassi Balint Gimnaziumaban.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara, valamint a kérelmek
elbiralasaban részt vevo pedagogusokra és vezetokre.

2. A benyujthat6 kérelmek kore
A tanul6 az alabbi ligyekben nyjthat be kérelmet:

a) tantargy tanulasa aloli mentesség

b) tantargy értékelése, mindsitése aloli mentesség

¢) kérelem masik idegen nyelv tanulasara

d) kérelem két idegen nyelv tanulasara

e) kérelem sajatos helyzetre (pl. egészségligyi, munkahelyi, csaladi koriilmények) tekintettel
f) kérelem vendégtanuloi jogviszony létesitésére

Az érettségi vizsgara vonatkozd kerelmek kiilon eljarasrend szerint, a jelen szabalyzat hatarid6i
szerint nyujthatdok be.

3. A kérelmek benyijtasanak hatarideje

(1) A tanuldi keérelmek benytjtasanak altalanos hatarideje:
az adott tanév oktober 15. napja.

(2) Az érettségi vizsgara vonatkozo kérelmek benytjtasanak hatarideje:
az adott tanév januar 31. napja.

(3) A hataridén tul benyujtott kérelmek csak kiilondsen indokolt esetben, igazolassal
alatamasztva biralhatok el.

4. A kérelem formai és tartalmi kévetelményei
(1) A kérelem kizarolag irasban nyijthato be.
(2) A kérelemnek tartalmaznia kell:

« atanulo nevét, személyes adatait, tanuldi azonositoé szamat,

o tagintézményét, évfolyamat, osztalyat,

* akérelem pontos targyat és indoklasat,

o akérelemhez kapcsolodo tények és koriilmények részletes ismertetését,
o atanuld elérhetdségét



e a keltezést.

(3) A kérelemhez csatolni kell minden, az indokoltsagot alatimaszté dokumentumot (pl.
szakértdi vélemény, érettségi torzslapkivonat, orvosi igazolas, munkaltati igazolds, stb.).

(4) A kérelem:
» eredeti példanyban,
« eredeti alairassal
nyujthato be.

(5) Kiskort tanulo esetén a kérelmet a sziilének/gondviseldnek is ala kell irnia.

(6) Elérehozott érettségi vizsgara vonatkozé kérelem a szaktanar jovahagydsa nélkil nem
nyujthatok be.

5. A kérelmek benyujtasanak modja
(1) A kérelmet a tagintézmény-igazgatoknal kell benyuijtani személyesen vagy postai Gton.

(2) A beérkezett kérelmekrdl az intézmény nyilvantartast vezet.

6. A kérelmek elbiralasanak rendje
(1) A kérelmek elbiralasa az intézmény igazgatdjanak hataskorébe tartozik.
(2) Az igazgato a dontés eldtt kikérheti:
o az érintett szaktanar véleményeét,
» az osztalyfonok javaslatat,
o« szitkség esetén szakértéi vagy egyeb intézmeényi véleményt.
(3) A dontésrél a tanuldt irasban kell értesitent.
(4) A dontés tartalmazza:
s a hatarozatot,

« annak indokolasat,
» ajogorvoslat lehet@ségére vonatkozo tajékoztatast (ha alkalmazhato).



7. Zaro6 rendelkezések
(1) Jelen szabalyzat az igazgato jovahagyasaval l1ép hatalyba.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kévetden benyujtott kérelmek esetében kell
alkalmazni.

(3) A szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyok és az intézmény egyéb
belsé szabalyzatai az iranyadok.
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